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 ة ----------جامعة  -------كلٌة ب شئون الخرٌجٌنوضع التعلٌمات الخاصة لعمل  الغــــــــــــــــــرض : -1

 . كلٌةال خرٌجىجمٌع  مجـــال التطبيـــــق : -2

 . كلٌةبال شئون الخرٌجٌنمسئول  : ةالمسئوليـــــــــــــ -3

 TP0EDD0E0H0F020101 كشف النتٌجة النهائٌة  1-4 :ــاذج النمـــــــــــــــ -4
 

 TP0EDD0E0H0F020102 طلب سحب ملف 4-2
 

 TP0EDD0E0H0F020103 طلب استخراج الشهادات المؤقتة والدائمة 4-3
 

 TP0EDD0E0H0F020104 طلب دخول الامتحان النهائً 4-4
 

طلب الحصول على:  المحتوى العلمً ـ  إفادة بأن  4-5
شهادات فً ظرف مغلق  – لدراسة باللغة الإنجلٌزٌةا

 مختوم

TP0EDD0E0H0F020105 
 

 TP0EDD0E0H0F020106 سجل تسلٌم الشهادات الأصلٌة ) الدائمة ( 4-6
 

 TP0EDD0E0H0F020107 إحصائٌة الخرٌجٌن لكل دور  4-7
 

 TP0EDD0E0H0F020108 بٌان تقدٌرات الطلاب ) القرار الوزاري (  4-8
 

 TP0EDD0E0H0F020109 البٌانات المطلوبة لتحرٌر براءات الخرٌجٌن 4-9
 

 TP0EDD0E0H0F020110 كشف بأسماء الطلاب الناجحٌن كامل البٌانات 4-11
 

 TP0EDD0E0H0F020111 نموذج الشهادة المؤقتة تقدٌر عام عربً  4-11
 

 TP0EDD0E0H0F020112 نموذج الشهادة المؤقتة تقدٌر عام إنجلٌزي  4-12
 

 TP0EDD0E0H0F020113 شهادة تقدٌرات الخمسة سنوات عربً  4-13
 

 TP0EDD0E0H0F020114 شهادة تقدٌرات الخمسة سنوات إنجلٌزي  4-14
 

 TP0EDD0E0H0F020115 شهادة تفٌد بأن الدراسة باللغة الإنجلٌزٌة  4-15
 

 TP0EDD0E0H0F020116 سجل تسلٌم شهادات التخرج ) المؤقتة(  4-16
  

 لا ٌوجد اتــ: التعريفـــــــــــــ -5

 -:  التطبيقخطـــوات  -6
 

 ٌقوم مســـــؤل الخرٌجٌن باستلام صورة النتٌجه النهائـــــه و المعتمده من الكنترول حسب النموذج المرفق 6-1

الــــــــدراسٌه و السجــــــلات  ٌقوم مسئول شئون الخرٌجٌن باستـــــلام طلبــات استخراج الشهــــــــادات 6-2 

من الخرٌجٌن و الذٌن ٌرغبون فى استخراج شهــــــادات بكالوٌــــــــوس او سجلات دراسٌـــه و ذلك على 

 النموذج المعد لذلك ) المرفق (
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نتائج الكلٌه و مراجعتها و كتابتها  ٌقوم مسئول شئون الخرٌجٌن باستخراج بٌانات هذه الشهادات من واقـــــع6-3

 بٌوتر ) حسب النماذج المرفقه (على الكم

ٌقوم مسئول شئون الخرٌجٌن بتسلٌم هذه الشهــادات و السجلات الدراسٌه إلى الخرٌجٌن و ذلك بعد اعتمادها 6-4

 وختمها بخاتم شعار الجمهورٌه  من السٌد الأستاذ الدكتور/ عمٌد الكلٌـــه

لخرٌجٌن فى كل عام موزعٌن حسب النوع ) ٌقوم مسئول شئون الخرٌجٌن باعداد بٌان احصائى بأعداد ا6-5

 انثـــى ( و حسب تقدٌـــرات النجـــــاح والاحتفاظ به للرجوع الٌه عند الحاجه الٌه –ذكـــر 

ٌقوم مسئول الخرٌجٌن باعداد كشوف باسماء الخرٌجٌن لكل دفعه تخــــرج موضحا به تقدٌرات نجاح كل 6-6

  ) حسب النموذج المرفق ( الٌه منهم و عنوانه للرجوع الٌه عند الحاجه

 استخراج شهادات لاول مره -7

 ومعه الآتً : الخرٌج إلى القسم بتقدٌم طلب لاستخراج شهادات لاول مره مٌتقد •

صور إلى النقابه مختومه بخاتم  سبعة شهادات و  الأربع صور توضع على   4شخصٌه  ةصور 11عدد  •

 شعار الجمهورٌه

 طلب لاستخراج الشهادات  •

 ب لسحب الملف طال •

فى حالة عدم جود الطالب لا ٌمكن تسلٌم الشهادات الا بتوكٌل رسمى من الشهر العقارى ٌحت لاٌقع مسئول  •

 قسم شئون الخرٌجٌن فى خطأ ٌحاسب علٌه القانون 

 عند توقٌع الطالب على الشهاده ٌمكن ارسال اى شخص لا ستلام الشهادة  •

 ببطاقة الرقم القومً.الشهادة ٌقوم مسئول قسم شئون الخرٌجٌن بتسلٌمه  •

 شهادة بكالورٌوس باللغه العربٌه – 1 •

 الانجلٌزٌة باللغة بكالورٌوسشهادة  – 2 •

 العربٌة باللغة شهادة تقدٌرات  •

 شهادة تقدٌرات باللغة الإنجلٌزٌة •

 شهادة تفٌد بأن الدراسة فً الكلٌة باللغة الإنجلٌزٌة •

 شهادات أربع له  الثانًو  الأولالدور  الكلٌةخرٌج 

عند تقدمه لاستخراج شهادات اخرى له الحق فى استخراج اى عدد من الشهادات بعد انتهاء تسلٌم الدور الاول و 

 الثانى

 الوثائق المرجعٌة :  -7

                     ISO90001/2015المواصفة الدولٌة   7-1

    ISO21001/2018المواصفة الدولٌة  7-2
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 تعميمات
 شئون الخريجين

 TP0EDD0E0H0I020100كود رقم: 

 (2/1اصدار/تعديل رقم: )
 4/11/2125تاريخ التعديل: 

 22/ 6صفحة رقم : 

 

 

 

 

 الطٔد الأضتاذ الدكتْز / عنٔد الكلٔ٘ 
 تحُٔ طٔبُ ّبعد،،،

 

أزجْ التفطل بالمْافك٘ علٙ تطلٔنٕ ملف أّزاقٕ كاملًا حٔح يحتْٖ علٙ غَادٗ المٔلاد ّغَادٗ الجاىْٓ٘ العام٘ علناً 
 ضبتنبر . ّذلك بعد إخلاٛ طسفي مً الكلٔ٘  مآْ    دّز  2      /               2بأىني خسٓج الكلٔ٘ لهرا العاو             

 ّتفطلْا بكبْل فاٜل الاحتراو ،،،،
 مكدمُ لطٔادتكه 

 .......................... الاضـــه:
 .......................... التْقٔع:

 

 TP0EDD0E0H0F020102نموذج رقم 
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 ـَادات طلــب غـ
 الطٔد الأضتاذ الدكتْز / عنٔـــد الكلٔـــ٘

 تحُٔ طٔبُ ّبعد،،،
 أزجْ التكسو بالمْافك٘ علٙ اضتخساج الػَادات الآتٔ٘:              

 بٔاٌ                              عدد
 ٓس عاو ( غَادٗ  لغ٘ عسبٔ٘ ) تل 
 ) غَادٗ لغ٘ عسبٔ٘ ) تكدٓس خمظ ضيْات 
 إمدلٔصٓ٘ )تكدٓس عاو ( ٗ لغ٘ غَا 
 )غَادٗ لغ٘ إمدلٔصٓ٘ )تكدٓس خمظ ضيْات 
  ٘ٔالػَادٗ الأصل 

 

 ........عاو  .............خسيج٘      دّز   خسٓج    حٔح أىني                
 

 ّتفطلْا ضٔادتكه بكبْل ّافس التخٔ٘ ّالاحتراو،،،
 

 ..................................................الاضـــــــــه : 

 ......................................الاضـــه باللغ٘ الإمدلٔصٓ٘: 

 ......................................زقــه البطاقــ٘ الكْمٔـــ٘: 

 ......................................اضـــه ّتـْقٔــع المطـــله: 
 

 TP0EDD0E0H0F020103نموذج رقم 
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 2/           2طلب دخْل الامتخاٌ اليَاٜٕ للعاو الجامعٕ :          
ــب:    ــْع الطالــــ ــه جلــــ  زقــــ

 

......................... 
 اضه الطالب ّلكبُ بـاط  اليطـ :  

 

...................................................................... 
 اليــــــــــــــــــــْ  :

 

   ذكس  ٙأىج  
ــد :  ــه الْالــــ  اضــــ

 

...................................................................... 
ــل المــــــٔلاد :  محــــ

 

 المحافظ٘ المسكص أّ الكطه الكسٓ٘ / البيدز
 ........................... ......................... ......................... 

 : تـــــازٓ  المـــــٔلاد
 

 ضيُ          غَس ْٓو
 

......... ......... ......... 
 بطاق٘ السقه الكْمٕ:

 

       الصادزٗ في              
 عيــــْاٌ الطالــــب:

 

.................................................................................... 
 .................................................................................... 

 زقــــه التلٔفــــٌْ :
 

ــصل :  ميـــــ
 

ــْل : ..................  محنــــــــــــــ
 

......................... 
 تْقٔع الطالب   
ــه:    الاضـــــــــ

 

................................. 
 التْقٔـــــــع :   

 

................................. 
    
    

 ٗ غٌْٝ اطسيجينمدٓس إداز المختص
ــه :  الاضــــ

 

ــه : .................................  الاضــــــــــــ
 

................................. 
ــع :  التْقٔـ

 

ــع : .................................  التْقٔـــــــــ
 

................................. 
 تيبَٔات :ـ 

المْجـْدٗ في ملـف الطالـب أثيـاٛ التخاقـُ بالكلٔـ٘ فيمىـُ لا يركـً تغـٔم           إذا ثبت أٌ ٍرِ البٔاىـات يرـم مطابكـ٘ لػـَادٗ المـٔلاد      -1
 الػَادات ّلا تصخٔخَا.

 يجب علٙ الطالب كتاب٘ بٔاىاتُ في ٍرِ الاضتنازٗ بخ  ّاضح ّتحت مطْٝلٔتُ. -2

 كتاب٘ السقه الكْمٕ إجبازٓاً ّلا ٓته التعامل بدّىُ. -3
 TP0EDD0E0H0F020104نموذج رقم 
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 الطٔد الأضتاذ الدكتْز / ّكٔل الكلٔ٘ لػٌْٝ التعلٔه ّالطلاب  
 

 تحٔ٘ طٔبُ ّبعد ،،،
 

 بسجاٛ التكسو مً ضٔادتكه بالمْافك٘ علٙ إعطاٜٕ :ـ 
 

  ٘ٔالمحتْٚ العلنٕ للخنظ ضيْات الدزاضٔ٘ اطاص بالكل 

  ٘ٓغَادٗ تفٔد بأٌ دزاضتي بالكلٔ٘ كاىت باللغ٘ الإمدلٔص 

 الػَادات اطاص٘ بٕ في ظسف مختْو  ّضع 

 
 .................ّذلك لإزضالها علٙ العيْاٌ التالٕ :ـ  ..............ضي٘   ................حٔح أىني خسٓج الكلٔ٘ دّز 

........................................................................................................ ..
.......................................................................................................... 

 

 ّلطٔادتكه جصٓل الػكس ،،،،
 

 
 مكدمُ لطٔادتكه 

 الاضـــــــه :
 

.......................... 
 التْقٔــــع :

 

.......................... 
 

 

 TP0EDD0E0H0F020105نموذج رقم 

 
4/11/2125( 2إصدار رقم )  

 



 تعلٔنات  
 غٌْٝ اطسيجينقطه 

 (   0/    2اصداز / تعدٓل زقه : )  

   2025/    10/    4تازٓ  تعدٓل زقه :  

 21 /10صفخ٘ زقــه   TP0EDD0S0C0I020100كود 
 

 ضجل تطلٔه الػَادات الأصلٔ٘ دّز ................ لعاو  ...................
 

زقه 
 اطسٓج

 الاضــــه
 الاضتلاو بطاق٘ السقه الكْمٕ قطٔن٘ الطداد

 التازٓ  التْقٔع تازٓ  الإصداز السقه المبلغ التازٓ  السقه
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
 TP0EDD0E0H0F020106نموذج رقم 
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 TP0EDD0E0H0F020107نموذج رقم 
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 قـــساز  ّشازٖ
 

 2( بتازٓ         /          /              ...................قـــه ) ز
 

 تحٔ٘ طٔبُ ّبعد ،،،
 

 زٜٔظ الجامعــ٘ : ـ 
 بػأٌ تيظٔه الجامعات ّالكْاىين المعدل٘ لُ. 1492لطي٘  44بعد الإطلا  علٙ الكاىٌْ  زقه  -1
 1492لطـي٘   44تيفٔرٓ٘ للكاىٌْ زقه باللاٜخ٘ ال 1495لطي٘  904ّعلٙ قساز الطٔد زٜٔظ الجنَْزٓ٘ زقه  -2

 بػأٌ تيظٔه الجامعات المصسٓ٘.

 3/3/1494بتـازٓ    134ّعلٙ قساز الطٔد الأضتاذ الدكتْز/ ّشٓـس التعلـٔه ّالجكافـ٘ ّالبخـح العلنـٕ زقـه        -3
لطـي٘   44بتفْٓض الطـادٗ زسضـاٛ الجامعـات في بعـض الاختصاصـات المخْلـ٘ لطـٔادتُ في الكـاىٌْ زقـه          

 ٔه الجامعات.في غأٌ تيظ 1492

ّعلــٙ مْافكــ٘ الــظ جامعــ٘ الميصــْزٗ  لطــتُ    2ّعلــٙ مْافكــ٘ الــظ الكلٔــ٘ بتــازٓ           /         /             -4
  ....................دّز  التربٔ٘ باعتناد ىتٔج٘ بكالْزْٓع  2الميعكدٗ بتازٓ         /          /             

 

 قـــــــسز
 

٘ البكـالْزْٓع في  ميح دزجـ٘   ٘       ----------- التربٔـ  للطـادٗ المْضـح أؤـاسٍه بعـد بالكػـْف المسفكـ
 ( طالب ّطالبُ ٍّه : ـ  ...........ّعددٍه )  

 
 

 TP0EDD0E0H0F020108نموذج رقم 

 
4/11/2125( 2إصدار رقم )  
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 TP0EDD0E0H0F020109نموذج رقم 
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